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RESOLUCAO N° 04/2026

INSTITUI O ESPACO MUNICIPALISTA
GOVERNADOR RUI COSTA DA UNIAO
DOS MUNICIiPIOS DA BAHIA - UPB E
ESTABELECE NORMAS PARA A
UTILIZACAO, O FUNCIONAMENTO E A
ADMINISTRACAO DE SEUS
AMBIENTES.

A PRESIDENCIA DA UNIAO DOS MUNICIPIOS DA BAHIA - UPB, no
exercicio das atribuicoes que lhe confere o Estatuto Social,

CONSIDERANDO a conclusao das obras de ampliacdo da sede da Uniao dos
Municipios da Bahia - UPB, com a implantacdo de novos ambientes
destinados ao desenvolvimento das atividades institucionais da entidade;

CONSIDERANDO a criacao do Espaco Municipalista Governador Rui Costa,
destinado a ampliar a estrutura disponibilizada pela UPB para o
atendimento aos Municipios e para o desenvolvimento de atividades
relacionadas ao municipalismo e as finalidades institucionais da entidade;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a utilizacao, o funcionamento,
a administracao e a preservacao dos ambientes integrantes do Espaco
Municipalista Governador Rui Costa;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Unido dos Municipios da Bahia — UPB, o
Espaco Municipalista Governador Rui Costa, cuja utilizacao,
funcionamento e administracao reger-se-ao pelas disposicoes desta
Resolucao.

Art. 2° O Espaco Municipalista constitui estrutura institucional integrante
da sede da UPB, destinada ao fortalecimento do municipalismo baiano, a
ampliacao da infraestrutura de apoio as atividades institucionais da entidade
e a disponibilizacao de ambientes para o desenvolvimento de atividades
compativeis com suas finalidades estatutarias.
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Art. 3° O Espaco Municipalista € composto pelos seguintes ambientes:

I - 02 (dois) Gabinetes;

II - 01 (uma) Sala de Reunioes;

III - 01 (uma) Sala de Imprensa;

IV - 01 (um) Espaco Gourmet.

§ 1° Os ambientes de que tratam os incisos I a III funcionarao de
segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, ressalvados os feriados e as

alteracoes no expediente da UPB.

§ 2° O Espaco Gourmet observara horario proprio de funcionamento, nos
termos do instrumento juridico que disciplina sua exploracao comercial.

§ 3° A destinacao, os usuarios, as condicoes de utilizacdo e as normas de

funcionamento de cada ambiente observarao as disposicoes especificas desta
Resolucao.

CAPITULO 11
DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO

Art. 4° A utilizacao dos ambientes do Espaco Municipalista observara,
especialmente:

[ — a compatibilidade da atividade com as finalidades institucionais da UPB;
II — a disponibilidade dos ambientes;

III — o prévio cadastramento do usuario e a liberacao de acesso, quando
exigidos nos termos desta Resolucao;

IV — a preservacao das instalacoes, dos equipamentos, do mobiliario e dos
demais bens disponibilizados;

V — o0 pagamento dos valores devidos, quando aplicavel,;

VI — as demais condicoes estabelecidas nesta Resolucao.

Paragrafo unico. Os usuarios sao responsaveis pela adequada utilizacao dos
ambientes e pela preservacao das instalacoes, dos equipamentos e do

mobiliario, respondendo pelos danos materiais decorrentes de acdo ou
omissao que lhes seja imputavel.

2/10

UNIAO DOS MUNICiPIOS DA BAHIA - UPB
3% Avenida, n° 320 - Centro Administrativo da Bahia, Salvador — BA
CEP 41745-005 — Tels: (71) 3115-5900 / 5901
Home Page: www.upb.org.br E-mail: upb@upb.org.br


http://www.upb.org.br/

UB
T —
Unido dos Municipios da Bahia

Art. 5° As atividades promovidas ou realizadas pela UPB, bem como por
Prefeitos e Prefeitas dos Municipios associados, terdao prioridade na
utilizacao dos ambientes do Espaco Municipalista.

§ 1° Em razao do interesse institucional, a UPB podera negar, condicionar,
suspender, remarcar ou cancelar autorizagcoes e agendamentos,
comunicando a decisdo ao usuario, sem que disso decorra direito a
indenizacao.

§ 2° A comunicacao de que trata o § 1° sera realizada por meio dos contatos
informados pelo usuario no momento da solicitacao.
CAPITULO III
DOS GABINETES E DA SALA DE REUNIOES
Secao I

Da Destinacao e dos Usuarios

Art. 6° Os Gabinetes constituem ambientes institucionais destinados a
realizacao de encontros de trabalho, atendimentos e outras atividades
compativeis com as finalidades institucionais da UPB.

Art. 7° A Sala de Reunides constitui ambiente institucional destinado a
realizacao de reunides de carater institucional, administrativo, técnico ou
politico e de outras atividades compativeis com as finalidades institucionais
da UPB.

Art. 8° Poderao utilizar os Gabinetes e a Sala de Reunioes:

[ — Prefeitos dos Municipios associados a UPB;

II - Senadores da Republica;

III — Deputados Federais e Estaduais;

IV — Secretarios de Estado e demais representantes do Governo do Estado,
observadas, quando aplicaveis, as condicoes estabelecidas em acordo

institucional celebrado com a UPB;

V - autoridades do Poder Judiciario, do Ministério Publico e das demais
instituicoes publicas, mediante prévia autorizacdo da Presidéncia da UPB;

VI - representantes de autarquias, mediante prévia autorizacdao da
Presidéncia da UPB;
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VII — empresas as quais tenha sido outorgado o Selo UPB, doravante
denominadas empresas com Selo UPB;

VIII - demais autoridades e representantes institucionais, mediante prévia
autorizacao da Presidéncia da UPB.

§ 1° A utilizacdo dos ambientes pelos usuarios previstos neste artigo
dependera de prévio cadastramento perante a Coordenacao de Informacoes
Municipais, mediante o fornecimento das informacdoes necessarias a
identificacao e ao controle de acesso, devendo o cadastramento ser
realizado pelo telefone (71) 3115-5959 ou pelo e-mail jacira@upb.org.br.

§ 2° O ingresso nos ambientes estara sujeito a prévia liberacao e ao controle
de acesso pela Coordenacao de Informacoes Municipais, podendo ser exigida
a apresentacao de documento de identificacao.

§ 3° As empresas com Selo UPB deverao encaminhar previamente a
Coordenacao de Informacoes Municipais a relacido das pessoas a elas
vinculadas e autorizadas a utilizar os ambientes em seu nome, observado
o numero de representantes estabelecido no regulamento aplicavel ao
respectivo Selo, pelo telefone (71) 3115-5959 ou pelo e-mail
jacira@upb.org.br.

§ 4° A utilizacao dos ambientes pelas empresas com Selo UPB somente
podera ser realizada pelas pessoas previamente indicadas na forma do § 3°,
observadas as finalidades e as condicoes de utilizacao estabelecidas no
regulamento aplicavel ao respectivo Selo.

Secao II
Da Utilizacao

Art. 9° A utilizacao dos Gabinetes e da Sala de Reunides pelos usuarios
previstos no art. 8° sera gratuita, observados, quando aplicaveis, os limites
de utilizacao estabelecidos nesta Resolucao ou em acordo institucional
celebrado com a UPB.

§ 1° Para as empresas com Selo UPB, a gratuidade ficara limitada a cota
anual prevista nesta Resolucédo, sujeitando-se as utilizacoes adicionais, apos
o seu esgotamento, ao pagamento do valor correspondente ao ambiente
utilizado.

§ 2° A |utilizacao dos ambientes estara condicionada a respectiva
disponibilidade, ao prévio agendamento e ao interesse institucional da UPB.

§ 3° A capacidade maxima dos ambientes sera de:
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[ - 7 (sete) pessoas em cada Gabinete;

II - 17 (dezessete) pessoas na Sala de Reunioes.

Secao III
Dos Acompanhantes

Art. 10. Os usuarios poderdo estar acompanhados de pessoas relacionadas a
atividade a ser realizada no ambiente, respeitada a capacidade maxima
estabelecida para cada espaco.

§ 1° Os Prefeitos, Senadores da Republica, Deputados Federais e Estaduais,
Secretarios de Estado e demais representantes do Governo do Estado
poderao estar acompanhados de integrantes de suas equipes, assessores,
convidados e outros participantes relacionados a atividade desenvolvida.

§ 2° As empresas com Selo UPB poderao utilizar os ambientes para a
realizacao de encontros e atividades institucionais com Prefeitos,
integrantes das equipes municipais e outros representantes dos
Municipios.

§ 3° Os acompanhantes e demais participantes estario vinculados ao
usuario responsavel pelo agendamento, nao lhes sendo conferido direito
autonomo a utilizacao do ambiente.

Secao IV
Do Agendamento

Art. 11. A utilizacdo dos Gabinetes e da Sala de Reunides dependera de
prévio agendamento perante a Coordenacao de Informacoes Municipais,
responsavel pelo controle das reservas e pela liberacao de acesso ao
respectivo ambiente no periodo agendado.

Paragrafo Uinico. Excepcionalmente, podera ser autorizada a utilizacao
sem prévio agendamento, desde que haja disponibilidade do ambiente
no momento da solicitacao e inexistam reservas para o periodo
pretendido, mediante liberacao pela Coordenacao de Informacoes
Municipais.

Secao V
Dos Valores e da Forma de Pagamento
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Art. 12. Esgotada a cota anual assegurada as empresas com Selo UPB, as
utilizacoes adicionais sujeitar-se-ao ao pagamento dos seguintes valores:

I - R$ 55,00 (cinquenta e cinco reais) por hora, para utilizacdo dos
Gabinetes;

II - R$ 75,00 (setenta e cinco reais) por hora, para utilizacdo da Sala de
Reunioes.

Paragrafo tinico. Os valores arrecadados serao destinados a manutencao,
conservacao e aperfeicoamento da infraestrutura do Espaco
Municipalista, bem como ao desenvolvimento de acodes institucionais,
programas de capacitacao e outras iniciativas promovidas pela UPB em
beneficio dos Municipios e da gestiao publica municipal, em
conformidade com as finalidades estatutarias da entidade.

Art. 13. O pagamento dos valores devidos pela utilizacao adicional do
ambiente sera efetuado, mediante comunicacdo da UPB, no prazo de até 5
(cinco) dias corridos, contado da data da respectiva utilizacao, por PIX,
mediante a chave: financeiro@upb.org.br, de titularidade da Uniao dos
Municipios da Bahia — UPB, ou por transferéncia bancaria para o Banco
do Brasil, Agéncia n° 3460-6, Conta Corrente n° 25.500-9.

Paragrafo unico. Ultrapassada a primeira hora adicional, sera devido o valor
correspondente a nova hora integral, repetindo-se a cobranca a cada hora
adicional, vedado o calculo proporcional.

Secao VI
Das Cotas de Utilizacao das Empresas com Selo UPB

Art. 14. As empresas com Selo UPB é assegurada cota anual de 12 (doze)
utilizacoes, correspondendo cada cota a 2 (duas) horas de utilizacao dos
Gabinetes ou da Sala de Reunides.

§ 1° As cotas poderao ser utilizadas isolada ou consecutivamente, inclusive
em um mesmo agendamento, observadas a disponibilidade do ambiente e as
demais disposicoes desta Resolucao.

§ 2° As cotas sao vinculadas a empresa com Selo UPB, restritas ao
respectivo periodo de vigéncia do Selo, vedadas sua transferéncia e
acumulacao para periodo subsequente.

§ 3° Esgotada a cota anual, as utilizacoes adicionais sujeitar-se-ao ao
pagamento dos valores estabelecidos no art. 12 desta Resolucao.
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CAPITULO IV
DO ESPACO GOURMET

Art. 15. O Espaco Gourmet constitui ambiente integrante do Espaco
Municipalista destinado a exploracao comercial de cafeteria e servicos
correlatos, mediante instrumento juridico celebrado com a UPB.

Paragrafo tinico. O acesso ao Espaco Gourmet nao confere direito de acesso
ou utilizacao dos demais ambientes do Espaco Municipalista, os quais
permanecerao sujeitos as condicoes estabelecidas nesta Resolucao.

Art. 16. O Espaco Gourmet tera horario proprio de funcionamento,
independente do expediente da UPB, observado o disposto no instrumento
juridico celebrado com a entidade, e sera franqueado ao publico em geral
durante esse periodo, observadas as normas de acesso e seguranca da sede.

Art. 17. O estabelecimento responsavel pela exploracdo comercial do Espaco
Gourmet podera fornecer café, bebidas nao alcodlicas e lanches nos
Gabinetes e na Sala de Reunidoes, mediante solicitacao do usuario.

§ 1° O servico de que trata o caput observara cardapio especifico, restrito a
café, bebidas nao alcodlicas, lanches simples e itens correlatos.

§ 2° A solicitacao, a contratacao e o pagamento dos produtos e servicos
serao realizados diretamente entre o usuario e o estabelecimento
comercial, ndo estando os respectivos valores compreendidos na utilizacao
dos ambientes e nao se estabelecendo, em decorréncia dessa contratacao,
qualquer obrigacdo ou responsabilidade para a UPB.

§ 3° A prestacao dos servicos de que trata este artigo observara as condicoes
estabelecidas no instrumento juridico que disciplina a exploracao comercial
do Espaco Gourmet e as demais normas expedidas pela UPB.

CAPITULO V
DA SALA DE IMPRENSA

Secao I
Da Destinacao e dos Usuarios

Art. 18. A Sala de Imprensa constitui ambiente de uso compartilhado
destinado aos profissionais de imprensa previamente cadastrados pela
Coordenacao de Comunicacao, para o desenvolvimento de atividades
jornalisticas relacionadas ao municipalismo e as atividades institucionais da
UPB, inclusive para acomodacdo e suporte as atividades da imprensa
durante os eventos promovidos pela entidade.
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Paragrafo tinico. O cadastramento e as solicitacoes relativas a utilizacao
da Sala de Imprensa deverao ser realizados perante a Coordenacao de
Comunicacao, pelo telefone (71) 3115-5921 ou pelo e-mail
wildebarreto@upb.org.br

Art. 19. O acesso a Sala de Imprensa dependera de:
I — cadastramento prévio perante a Coordenacao de Comunicacao;

II — assinatura de Termo de Responsabilidade, quando da solicitacao de
utilizacao exclusivo;

[l - observancia das disposicoes desta Resolucdao e das orientacoes
especificas expedidas pela Coordenacao de Comunicacao;

IV — liberacdao de acesso pela Coordenacdao de Comunicacdo, podendo ser
exigida a apresentacao de documento de identificacao.

Secao II
Da Utilizacao

Art. 20. A Sala de Imprensa sera destinada, ordinariamente, ao uso
compartilhado pelos profissionais previamente cadastrados.

§ 1° A utilizacao da Sala de Imprensa dependera de prévio agendamento,
da disponibilidade do ambiente e da liberacao de acesso pela
Coordenacao de Comunicacao.

§ 2° A utilizacao exclusiva da Sala de Imprensa podera ser autorizada para
a realizacao de atividade jornalistica com Prefeitos e Prefeitas, Deputados (as)
Estaduais, Deputados (as) Federais e Senadores, mediante prévio
agendamento e autorizacao da Coordenacao de Comunicacao.

§ 3° Durante o periodo de utilizacdo exclusiva, ficara suspenso o acesso dos
demais profissionais cadastrados.

§ 4° A Sala de Imprensa tera capacidade maxima de 7 (sete) pessoas.

Secao III
Da Gestao e do Controle

Art. 21. Compete a Coordenacao de Comunicacao a administracdo da Sala de
Imprensa, especialmente:
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I — realizar e manter atualizado o cadastro dos profissionais;

II — formalizar e manter os Termos de Responsabilidade;

IIT — estabelecer orientacoes especificas para a utilizacao do ambiente;
IV — organizar e controlar os agendamentos e os registros de utilizacao;
V — controlar e autorizar o acesso a Sala de Imprensa;

VI - analisar e deliberar sobre as solicitacoes de utilizacdao exclusiva,
observadas as condicoes estabelecidas nesta Resolucao;

VII — adotar as demais medidas necessarias ao adequado funcionamento e a
utilizacao do ambiente.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO

Art. 22. Compete a Coordenacao de Informacoes Municipais a
administracao dos Gabinetes e da Sala de Reunides, compreendendo o
controle dos agendamentos, das reservas, das cotas de utilizacao e dos
demais registros necessarios a gestao desses ambientes.

Art. 23. A administracao da Sala de Imprensa observara as competéncias
atribuidas a Coordenaciao de Comunicacao no Capitulo V desta
Resolucao.

Art. 24. A administracao e o funcionamento do Espaco Gourmet observarao

as disposicoes desta Resolucdo e as condicoes estabelecidas no instrumento
juridico celebrado com a UPB.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. E vedada a utilizacdo dos ambientes do Espaco Municipalista para a
realizacao de atividades:

[ — contrarias a legislacao;

II — incompativeis com as finalidades institucionais da UPB;

[l — de natureza politico-partidaria ou eleitoral, em desacordo com a
legislacao aplicavel ou com o carater institucional da UPB;
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IV — que possam comprometer a integridade das pessoas ou a seguranca das
instalacoes, dos equipamentos e dos demais bens da UPB;

V - que possam causar prejuizo a imagem institucional ou interferir no
regular funcionamento da entidade.

Art. 26. A utilizacao dos ambientes devera observar as normas de seguranca,
conservacao, acesso e funcionamento estabelecidas nesta Resolucao e nos
demais atos aplicaveis, cabendo aos usuarios observar as orientacoes
expedidas pelas Coordenacdes responsaveis por sua administracao.

Art. 27. A Presidéncia da UPB podera expedir atos complementares
necessarios a execucao desta Resolucao, inclusive para disciplinar
procedimentos operacionais e estabelecer condicoes especificas para a
utilizacao dos ambientes.

Art. 28. As situacdes nao previstas nesta Resolucado serdo decididas pela
Presidéncia da UPB, consideradas as finalidades institucionais da entidade e
as particularidades do caso.

Art. 29. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Salvador/BA, 13 de agosto de 2026.

Wilson Paes Cardoso
Presidente da UPB

Prefeito de Andarai
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